Этапы работы творческой группы по созданию 
школьного музея.

Название музея ______________________________

	Этапы работы
	Действия

	1. Концепция музея

План работы на год

Акт приема экспоната
	Обоснованные идеи музея, профиль

Проблематика музея

Материальная база

Финансирование

Комплектование, научная работа

Помещение, оборудование, штаты

Подготовка экспозиций, экскурсий

Заключение договоров (экскурсии, лекции)

Рекламная деятельность

Открытие

Заполнить акт на поступивший в музей предмет

	2. Книга поступлений

Информация в газете
	В книгу установленной формы занести несколько предметов вещевой, письменный, изобразительный

В лаконичной форме дать информацию рекламного характера о музее, обратиться за содействием в различные организации

	3. План экспозиции

Темы экскурсий

Учетная карточка
	Схематично изобразить план помещений, в котором будет размещена экспозиция с указанием основных экспозиционных комплексов

Перечислить несколько тем предлагаемых экскурсий с указанием продолжительности, категории посетителей и др.

Заполнить учетную карточку музея

	4. Этикетаж

Карточки для картотеки

Сценарий открытия

Информация в СМИ

Открытие музея
	Сделать этикетки на экспонаты музея

Занести сведения о музейном редмете в карточку

Подготовить сценарий открытия музей

Дать информацию в газету об открытии музея

Торжественное открыть музей


Руководитель музея ___________________________

Хронология действий

Название музея ___________________________________-

	Период
	Действия
	Организация

	1 квартал
	Январь

Февраль

март
	Сформулировать концепцию музея

Разработать план работы на год

Составить акт приемки
	Музей

Управление культуры

Музей

	2 квартал
	Апрель

Май

июнь
	Завести книгу поступлений

Дать объявление в СМИ
	Музей

СМИ

	3 квартал
	Июль 

Август

сентябрь
	Подготовить план экспозиции

Перечислить темы экскурсий

Заполнить учетную карточку музей
	Музей

Экскурсионное бюро

музей

	4 квартал
	Октябрь

Ноябрь

декабрь
	Подготовить этикетки

Подготовить сценарий открытия музея

Заполнить карточку для картотеки

Дать информацию об открытии музея

Открыть музей
	Музей

Управление культуры

Музей

СМИ

музей


Руководитель музея __________________________________________

Инвентарная книга ________________________________________

	Инвентарный номер
	Дата записи
	Наимен. предмета
	Время, источник поступления
	Кол-во
	Материал, техника изготовления
	Сохра-

нность
	ОФ
	НФ
	№ по книге учета
	 Прим.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Образец

	Наименование учреждения при котором работает школьный музей

Название музея

Адрес музей
	«Утверждаю»

Директор _________

«_» _______ 200__


АКТ № ___________
приема памятника истории и культуры

Настоящий акт составлен «____» ______ 200__ г. представителями школьного музея __________________________________________________

__________________________________(Ф.И.О., должность) с одной стороны и _________________________________________________________________

____________________________ (Ф.И.О., должность, название учреждения, дарителя и т.п.) с другой стороны, в том, что первый принял, а второй сдал на постоянное (временное) хранение следующие предметы:

	№
	Наименование и краткое описание (материал, техника, размер, датировка и т.д.)
	Условные обозначения
	Сохранность
	Кол-во экз. (листов)
	Прим

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Всего по акту принято ____________________________ предметов

Основание ____________________________________________

Акт составлен в _____ зкз. и вручен подписавшим его лицам.

Принял:                                                                                    Сдал:

