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Нормативная документация
Для проведения фестиваля необходимо подготовить следующий пакет документов:

	№
	Документ
	Кто подготавливает
	Сроки

	1. 
	План подготовки
	Отв.за мероприятие
	за 1,5 месяца

	2. 
	Приказ о проведении фестиваля*
	Отв.за мероприятие
	за 1,5 месяца

	3. 
	Положение о проведении фестиваля*
	Отв.за мероприятие, ГСК
	за 1 месяц

	4. 
	Программа фестиваля*
	ГСК
	за 1 месяц

	5. 
	Условия проведения фестиваля*
	ГСК
	за 1 месяц

	6. 
	Смета
	Отв.за мероприятие
	за 1 месяц

	7. 
	Письмо-приглашение в учебные учреждения
	Отв.за мероприятие
	за 1 месяц


* - документы, которые должны досконально знать все члены ГСК и судьи Центра туризма.

«Должностные обязанности» членов ГСК

ГЛАВНЫЙ СУДЬЯ
Подготовительная работа:

1. Совместно с ответственным за мероприятие организация планерок ГСК.

2. Контроль за своевременной подготовкой программы и условий фестиваля.

3. Проведение планерок с рабочими бригадами по различным видам фестиваля. Контроль своевременного планирования дистанций и этапов, подготовки картографического материала, снаряжения, мест проведения и т.д.

4. Контроль проведения судейских семинаров и семинаров по работе секретарей.
5. Контроль работы секретариата.

6. Контроль заявок команд на участие в фестивале.

7. Контроль приглашения гостей, СМИ.

8. Контроль приобретения призов и привлечения спонсоров.
9. Контроль подготовки лагеря (жилых и рабочих помещений, территории) к проведению фестиваля.

10. Контроль организации учебного полигона.

11. Проведение совещания представителей команд.

12. Контроль своевременной передачи денег на питание в лагерь.

Работа на фестивале (при заезде в лагерь):

1. Совместно с гл.секретарем проведение инструктажа о последовательности приема команд и заполнения необходимых документов при этом.

2. Контроль организации рабочих мест (секретариат, зам.гл.судьи по информации, бригада судей конкурсной программы).

3. Контроль работы комендантской службы.
4. Контроль заезда и регистрации команд.

5. Контроль размещения информации на стендах.

6. Контроль подготовки и проведения мандатной комиссии.

7. Контроль подготовки и проведения учебного полигона.

Работа на фестивале (по программе фестиваля):

1. Контроль за своевременной подготовкой и началом проведения видов фестиваля, а так же за проведением их во временных рамках, установленных программой.

1. Контроль параллельно с гл.секретарем своевременного размещения на стенде информации утвержденной документации.

2. Контроль своевременной подготовки линеек открытия, закрытия фестиваля и награждения.

3. Контроль «работы» со СМИ, спонсорами.

4. Контроль правильности осуществления судейства.

5. Контроль проведения судейских планерок.

6. Рассмотрение претензий команд по судейству и результатам.

7. Контроль организации вещания громкой связи.

8. Контроль фото и видеосъемки фестиваля.

9. Проведение совещаний представителей команд. 
Работа на фестивале (при отъезде из лагеря):

1. Контроль работы комендантской службы по отъезду участников и судей.

2. Проведение итоговой планерки ГСК и судей Центра туризма.
Работа после фестиваля:

1. Составить отчет гл.судьи.

2. Контроль размещения на сайте всех итоговых протоколов фестиваля, статьи по итогам фестиваля, фотографий.
ГЛАВНЫЙ СЕКРЕТАРЬ
! В процессе подготовки к фестивалю главный секретарь распределяет всю работу между всеми «участниками» секретарской бригады (зам.гл.секретаря, секретари видов). Зам.гл.секретаря – это «правая рука» главного секретаря, которая помогает контролировать правильное и своевременное выполнение своей работы секретарями, а так же отвечает за подготовку награждений. Поэтому все функции, выполняемые главным секретарем, в полной мере «касаются» и зам.гл.секретаря.
Подготовительная работа:

1. Подготовка грамот по видам (в соответствии с утвержденными условиями) и грамот для номинаций и их подпись в соответствующих учреждениях указанных в положении о проведении фестиваля в разделе «Награждение».
2. Скомплектовать условия фестиваля.

3. Подготовка пакета документов к совещанию, проводимого до фестиваля в ЦДиЮТиЭ:

- сборник документов для представителей команд и ГСК;
- бланк ознакомления с техникой безопасности ;

- анкеты участников фестиваля (подготавливаются зам.гл.судьи по информации;
- протокол регистрации представителей команд;

- ведомости приема денежных средств;

- протокол проведения жеребьевки команд на спортивные виды, проводимые по олимпийской системе + номерки для жеребьевки по разным видам.

4. Подготовка информации на стенд:

- положение, условия и программа фестиваля;
- заголовки по видам фестиваля и общий заголовок стенда;

- карта лагеря;                           - карта прилегающей к лагерю территории;

- схема размещения команд и ГСК, 
- состав ГСК;    - объявление о запрете курения и распития спиртных напитков на территории лагеря. 

5. Подготовка формы электронной заявки команд.
6. Подготовка подписей на корпус ГСК, секретариат, мандатную комиссию.
7. Подготовка ведомостей на выдачу призов.
8. Подготовка списка призов по видам фестиваля.
9. Подготовка комплекта документов в каждый корпус, где проживают участники: программа фестиваля, схема размещения команд (2 шт. – одна непосредственно вывешивается в корпусе, вторая остается на руках у ответственного за корпус).
10. Подготовка табличек на столы в столовую с подписями команд.
11. Подготовка электронной сводной ведомости комплексного зачета, например, в программе Exel.
12. Подготовка единого шаблона предварительных / итоговых протоколов по видам. 
Эти шаблоны протоколов так же могут быть выполнены в программе Exel, в том же файле, что и сводная ведомость комплексного зачета, что позволит связать данные из таблиц при помощи формул. До начала проведения фестиваля в обязательном порядке всех секретарей необходимо обучить правильно заполнять эти шаблоны, объяснить правильность их заполнения Шаблоны необходимо раздать всем секретарям видов сразу по окончании мандатной комиссии. Крайне желательно, что бы в шаблоны уже были внесены названия команд (это позволит избежать ошибок в наборе названий команд секретарями и сэкономит время).
13. Подготовка бейджей ГСК, приглашенных гостей, капитанов команд.
14. Подготовка ведомости выдачи бейджей ГСК и судьям.
15. Подготовка пакета документов на мандатную комиссию:

- подписи этапов мандатной комиссии;

- учетные бегунки на каждую команду (выдаются команде при заезде на территорию лагеря при росписи участников в журнале техники безопасности);
- сводная ведомость регистрации команд;

- ведомость выдачи талонов на питания + талоны на питание;
- бланки технических заявок на виды;

- протокол сдачи домашнего задания.
16. Проверка у секретарей видов готовности оценочных протоколов (соответствующих утвержденным условиям фестиваля), в том числе и протоколов по проверке снаряжения при заезде.
17.  Проверка у секретарей видов готовности «раздаточного материала» в нужном количестве: подписи видов на местах их проведения, карты, бегунки, номера, финишки, бланки с тестовыми заданиями, папки для судей видов с вклеенными условиями, выписки штрафов и т.п..
18.  Подготовка секундомеров и канцелярских товаров (бумага белая / серая, черновики, файлы, папки с кольцами для отчетов, жесткие папки для судей видов, скотч толстый / тонкий, ножницы, степлеры и скобы к ним, дырокол, ручки, карандаши (желательно с ластиками), ластики, скрепки, кнопки, калькулятор и т.д.).
19. Подготовка необходимой техники:

- компьютеры + мониторы + клавиатуры, мышки;

- ноутбуки \ нетбуки;

- принтеры, МФУ + запасные катриджи;

- блоки бесперебойного питания;

- удлинители и сетевые фильтры;
- техника для вида «Спортивное ориентирование» (эл.станции, чипы, сплиттер, часы и т.д.);

- генератор.

Обязательно необходимо проверить установку на всех компьютерах и ноутбуках всех драйверов от всех периферийных устройств, а так же наличие всех необходимых для работы секретарей программ и работы судей кодеков (для просмотра видеороликов)!

Передать всю технику для ее транспортировки в лагерь на фестиваль.

20.  Решение вопроса с системным администратором об организации работы локальной сети в секретариате на фестивале.
21.  Регистрация предварительных заявок на участие, подаваемых на форум сайта Центра туризма. А так же регистрация итоговых электронных именных заявок на участие и внесение данных из них в единую базу данных.
22. Подготовить журнал по технике безопасности (ТБ).
23. Проведение планерки с секретарями видов.
24. Участие в планерках ГСК.
25. В обязательном порядке скомпоновать электронную папку со всеми подготовленными документами и скопировать ее на флешку (желательно на несколько флешек).
26. Провести совместно с гл.судьей инструктаж с комендантом, ответственными за корпуса, ТБ, проверку снаряжения, трудовой десант, членами мандатной комиссии о последовательности приема команд  и заполнения необходимых документов при этом.

Работа на фестивале (при заезде в лагерь):

1. Повторно совместно с гл.судьей провести инструктаж с комендантом, ответственными за корпуса, ТБ, проверку снаряжения, трудовой десант, членами мандатной комиссии о последовательности приема команд и заполнения необходимых документов при этом.
2. Выдача бейджей и судейских жилеток ГСК и судьям под роспись.
3. Выдать ответственным за корпуса пакеты с документацией для размещения в корпусе (программа фестиваля, схемы размещения).
4. Проконтролировать получение ответственным за блок мандатной комиссии «ТБ» журнала по ТБ, получение им бегунков для команд и подготовки места проведения инструктажа по ТБ. 

5. Организация рабочих мест в секретариате, проверка работоспособности компьютеров и локальной сети.
6. Организация оформления стенда с секретарской документацией.
7. Организация размещения табличек с названиями и объявлений на корпус ГСК, секретариат, место проведения мандатной комиссии.
8. Организация подготовки места проведения мандатной комиссии:

- расстановка необходимой мебели;

- размещение подписей с названиями этапов мандатной комиссии;

- установка орг. техники (минимум два ноутбука + МФУ на блок приема заявок, ноутбук + внешний жесткий диск / флешка для приема домашнего задания, сетевые фильтры + удлинители).
9. Проведение планерки с секретарями по правилам работы в секретариате.
Работа на фестивале (по программе фестиваля):

1. Проведение мандатной комиссии. 
- Блок «Именные заявки»: 
принимаются печатные именные заявки от команд, в которых проверяется наличие всех правильно оформленных требуемых данных (особое внимание паспортным данным, месту проживания и дате рождения), наличие печати учреждения и наличие мед.допуска (печать врача напротив каждой фамилии участника фестиваля и печать мед.учреждения под всей заявкой. Возможен вариант наличия на отдельных участников мед.справок – они должны быть прикреплены к заявке).
По итогам мандатной комиссии: оформление протокола регистрации команд на мандатной комиссии и составление единой базы данных участников фестиваля.
2. Участие в совещаниях представителей команд (при себе необходимо иметь сборник документов ГСК, списочный состав команд для отметки присутствия / опоздания / отсутствия представителя, предварительные / итоговые протоколы состоявшихся видов).
3. Контроль за своевременным и правильным оборудованием места работы секретарей на видах, контроль старта видов.
4. Контроль за своевременным размещением информации секретарями видов:

- до проведения вида: техническая информация, схемы прохождения дистанции, стартовые протоколы – размещается на стенде информации и в районе старта проведения вида;
- во время проведения вида: финишки – размещаются на месте проведения вида (в основном вид «Турэстафета»);
- по итогам проведения вида: предварительные протоколы, итоговые протоколы - размещается на стенде информации.
5. Ведение сводной ведомости комплексного зачета: своевременный прием итоговых результатов у секретарей видов, заполнение сводной ведомости, размещение печатного предварительного варианта сводной ведомости на стенде информации.
6. Контроль за своевременной подписью грамот по итогам вида.
7. Контроль за своевременным заполнением ведомостей на призы и росписью в ней участников.
Пункты № 4, 5, 6, 7, 8 «связаны» друг с другом, т.к. после вывешивания итоговых протоколов секретарь вида сразу же сдает эти итоги для занесения результатов в сводную ведомость. После чего секретарь вида подписывает грамоты и так же сдает их готовые гл.секретарю(если плохой подчерк просит кого-то сделать это за него). Затем заносятся данные об участниках-победителях в ведомость на получение призов.
8. Комплектование папок с отчетной документацией для спорт.комитета и в Центр туризма (сразу делаются копии заявок, протоколов, тех.информации и др. документов и подшиваются в эти папки).

9. Организация промежуточного и итогового награждения: разложить грамоты и призы по видам, проконтролировать своевременную расстановку столов под призы на награждении.
Работа на фестивале (при отъезде из лагеря):

1. Собрать все бейджи ГСК и судей.

2. Собрать все документы в «секретарской» и со стенда информации, а так же все подписи для стенда.

3. Запаковать всю технику и передать ее для транспортировки в Центр туризма.
4. Проконтролировать уборку «секретарской».

Работа после фестиваля:

1. Распаковать привезенную технику и расставить по кабинетам.

2. Составить отчет гл.секретаря.

3. Сдать отчеты в спорт.комитет и главному судье фестиваля.

4. Контроль размещения на сайте всех итоговых протоколов фестиваля.

ЗАМ.ГЛАВНОГО СУДЬИ ПО КАДРАМ
Подготовительная работа:

1. Составление списка ГСК и судей согласно приказу о проведении фестиваля.
2. Сбор заявок по количеству судей от зам.гл.судьи по туристским, спортивным видам или от начальников дистанций непосредственно.
3. Составление графика задействования судей на разных видах.

4. На основании графика задействования судей совместно с ответственным за мероприятие составление графика приезда / отъезда судей, их питания и проживания.
5. Участие в совещании с представителями команд.

6. Участие в планерках ГСК.

Работа на фестивале:
1. Составление графика задействования судей от команд на разных видах (данные о судьях берутся у зам.гл.секретаря после мандатной комиссии).

2. Контроль присутствия судей Центра туризма и судей от команд на судейских планерках.
3. Контроль явки судей при проведении видов.
4. Совместно с зам.гл.судьи по тур.быту составление графика «ночного» дежурства по лагерю.

5. Составление списка судей, которых необходимо наградить грамотами, и передача его гл.секретарю.

6. Участие в совещаниях с представителями команд.

Работа после фестиваля:

1.  Составление отчета по итогам фестиваля.
ЗАМ.ГЛАВНОГО СУДЬИ ПО СУДЕЙСТВУ
Подготовительная работа:

1. Контроль за своевременным написанием условий по видам фестиваля.
2. Проведение судейских семинаров с судьями центра туризма.
3. Участие в совещании с представителями команд.

4. Участие в планерках ГСК.

Работа на фестивале:

1. Проведение судейских семинаров с судьями центра туризма и судьями от команд.
2. Контроль «правильности» судейства на видах. При появлении информации о некорректном судействе – оперативное решение этой проблемы.
3. Решение спорных вопросов о наличии судейских ошибок при судействе видов.
4. Участие в совещаниях с представителями команд.

Работа после фестиваля:

1. Составление отчета по итогам фестиваля.
ЗАМ.ГЛАВНОГО СУДЬИ ПО ИНФОРМАЦИИ
Подготовительная работа:

1. Подготовка пресс-релизов о проведении фестиваля и их распространение.

2. Приглашение СМИ на открытие фестиваля или на саму программу и «обратная связь» с ними.

3. Составление анкеты участников команд и анкеты по итогам фестиваля.
4. Подбор музыки для трансляции на территории лагеря в свободное время и при проведении видов, при проведении линеек открытия и закрытия фестиваля (туристско – бардовкие песни, динамичная музыка для видов, гимн РФ и др.).
5. Подготовка материалов для размещения на стендах ЦДиЮТиЭ и МКД.
6. Подготовка пригласительных для гостей фестиваля.

7. Приглашение гостей на фестиваль и «обратная связь» с ними.

8. Подготовка заявки на необходимую технику и оборудование (необходимо 2 комплекта) и контроль ее работоспособности:

- ноутбуки;

- звукоусиливающая аппаратура (Центра туризма и о\л «Искорка»): микрофоны и аккумуляторы к ним (в нужном количестве), зарядные устройства аккумуляторов, микшерные пульты, колонки;

- провода для соединения всех устройств (микш.пульт – ноутбук; микш. пульт – колонка, микш. пульт – усилители микрофонов, микш.пульт – микрофон, микш.пульт – телефон (для возможности трансляции через сотовый телефон) и т.п.);
- выносная автономная колонка (обязательно заранее необходимо зарядить);

- стойки для микрофонов;

- удлинители и сетевые фильтры;

- генератор.

Контроль транспортировки всей техники оборудования в лагерь на фестиваль. 
Если планируется использование аппаратуры лагеря, то необходимо заранее убедится в ее работоспособности!
9. Подготовить рабочую папку с документами:
- положение, условия, программа фестиваля, список команд, список ГСК (в сборнике документов фестиваля для ГСК);

- приказ о проведении фестиваля, схема размещения  команд и ГСК (пофамильный), анкеты участников и по итогам (образцы), прогноз погоды, информация о командах;

- документы, содержащие информацию о туристско-спортивных мероприятиях, которые будут проводиться в ближайшие месяца.

10. Контроль за размещением «колокольчиков» громкой связи на территории лагеря и их подключением.

11. Контроль за написанием сценариев открытия и закрытия фестиваля.

12. Написание сценария проведения конкурса «Песни у костра».

13. Проведение планерок на тему передачи информации от секретарей и судей для транслирования ее на фестивале.
14. Участие в планерках ГСК.

15. Участие в совещании с представителями команд.

Работа на фестивале (при заезде в лагерь):

1. Подключение аппаратуры для транслирования информации по территории лагеря (колонки + колокольчики). Проверка работоспособности всех тех.устройств.
2. Организация вещания: до заезда команд - музыка, песни; с момента заезда команд – пояснение командам последовательность действий при заезде, напоминание о программных моментах и т.п. + музыка, песни.

3. Оформление стендов ЦДиЮТиЭ и МКД.

4. Если приехали СМИ или спонсоры – общение с ними, координация их действий.
5. Проконтролировать на мандатной комиссии выдачу представителям команд анкет «по итогам фестиваля» и сдачу ими анкет участников фестиваля.

Работа на фестивале (по программе фестиваля):

1. У гл.секретаря после окончания мандатной комиссии забрать все анкеты участников фестиваля (в дальнейшем информация из них понадобится при комментировании различных видов).

2. Организация вещания: объявления о программных моментах, объявления о размещении какой-либо информации на стенде секретариата, вызовы команд или их представителей на спортивные виды, комментирование проходящих видов и др.
3. Организация бесперебойной работы громкой связи на линейках открытия и закрытия фестиваля, а так же наличия подставок под микрофоны для выступающих гостей.

4. Ведение линеек открытия / закрытия.
5. Ведение конкурсов «Представление команд», «Песни у костра».

6. Совместно с зам.гл.судьи по конкурсной программе контроль наличия звукоусиливающей аппаратуры на конкурсах «Представление команд», «Песни у костра»

7. Скопировать в свою базу все статьи о фестивале, которые сдают команды на конкурс «Статья в СМИ».
8. Участие в совещаниях с представителями команд.

Работа на фестивале (при отъезде из лагеря):

1. Собрать всю информацию со стендов информации.
2. Запаковать всю технику и передать ее для транспортировки в Центр туризма.
Работа после фестиваля:

1. Составление отчета по итогам фестиваля.
2. Написание пресс-релиза по итогам фестиваля.
3. Контроль за написанием статей по итогам фестиваля.

4. Распаковать привезенную технику и сдать ответственным лицам.
ЗАМ.ГЛАВНОГО СУДЬИ ПО ТУРИСТСКИМ ВИДАМ
Подготовительная работа:

1. Контроль за своевременным написанием нач.дистанций и секретарями условий по туристским видам фестиваля.

2. Контроль работы начальников дистанций туристских видов: решение вопросов о районе проведения вида (что бы не получилась накладка – несколько видов в одном месте и в одно время), планирование дистанций (при необходимости выезд на местность), подготовка туристского снаряжения и иного материального обеспечения для организации дистанции.
3. Своевременный сбор списков судей от начальников дистанций на туристские виды или составление таких списков самостоятельно и передача их зам.гл.судьи по кадрам.

4. Контроль подготовки картографического материала (при необходимости).
5. Контроль параллельно с гл.секретарем подготовки секретарской документации по видам.

6. Контроль подачи заявки на снаряжение коменданту от начальников дистанций.

7. Контроль загрузки и транспортировки снаряжения в лагерь на фестиваль.
8. Контроль подготовки места проведения туристских видов со стороны работников лагеря (уборка, наличие освещения, наличие необходимой мебели и т.п.).

9. Участие в судейских семинарах с судьями центра туризма.

10. Участие в совещании с представителями команд.
11. Участие в планерках ГСК.

12. Контроль за организацией на учебном полигоне, проводимом на территории Цетра туризма, блоков по туристским видам.

Работа на фестивале (по программе фестиваля):

1. Утверждение комплектов документации по туристским видам (тех.информация, схемы дистанций, стартовые протоколы, предварительные протоколы по итогам вида).

2. Контроль за организацией учебного полигона по туристским видам.

3. Контроль за своевременной подготовкой дистанций туристских видов (места старта и финиша, этапы дистанции, места работы секретаря, мест размещения болельщиков, наличие необходимого снаряжения и тех.оборудования, наличие громкой связи и т.п.).
4. Контроль за своевременной разводкой судей по этапам дистанций.
5. Контроль за своевременным началом проводки по дистанции и началом видов.
6. Контроль параллельно с гл.секретарем своевременного размещения на стенде информации утвержденной документации по туристским видам, в том числе предварительных и итоговых протоколов.
5. Контроль «правильности» реализации туристских видов:

- параллельно с зам.гл.судьи по судейству контроль «правильности» судейства на видах. 

- контроль прохождения участниками дистанций.

При появлении информации о некорректном судействе или некорректных действиях со стороны участников – оперативное решение этих проблем.

6. Решение спорных вопросов, рассмотрение апелляций по итогам вида.

7. Участие в судейских семинарах с судьями центра туризма и судьями от команд.

8. Участие в совещаниях с представителями команд.
9. Участие в награждении по туристским видам на «промежуточном» награждении и линейки закрытия.
Работа после фестиваля:

1. Составление отчета по итогам фестиваля.
2. Контроль сдачи снаряжения.
ЗАМ.ГЛАВНОГО СУДЬИ ПО ВИДАМ СПОРТ. ОРИЕНТИРОВАНИЯ (С/О)
Подготовительная работа:

1. Контроль за своевременным написанием нач.дистанций и секретарями условий по видам с/о фестиваля.

2. Контроль работы начальников дистанций с/о: решение вопросов о районе проведения вида (что бы не получилась накладка – несколько видов в одном месте и в одно время), планирование дистанций (при необходимости выезд на местность), подготовка необходимого снаряжения (призмы, компостеры, колы и т.д.) и иного материального обеспечения для организации дистанции.

3. Своевременный сбор списков судей от начальников дистанций или составление таких списков самостоятельно на виды с/о и передача их зам.гл.судьи по кадрам.

4. Контроль подготовки картографического материала, в том числе и для учебного полигона.

5. Контроль параллельно с гл.секретарем подготовки секретарской документации по видам с/о.

6. Контроль подачи заявки на снаряжение коменданту от начальников дистанций.

7. Контроль загрузки и транспортировки снаряжения в лагерь на фестиваль.

8. Контроль подготовки места проведения видов с/о со стороны работников лагеря (уборка, наличие освещения, наличие необходимой мебели и т.п.).

9. Участие в судейских семинарах с судьями центра туризма.

10. Участие в совещании с представителями команд.

11. Участие в планерках ГСК.

12. Контроль за организацией на учебном полигоне (в ЦДиЮТиЭ), блоков по видам с/о.
Работа на фестивале (по программе фестиваля):

1. Утверждение комплектов документации по видам с/о (тех.информация, стартовые протоколы, предварительные протоколы по итогам вида).

2. Контроль за организацией учебного полигона по с/о по территории лагеря или на прилегающей территории.

3. Контроль за своевременной подготовкой дистанций видов с/о (коридоры старта и финиша, места работы секретаря, мест размещения болельщиков, наличие необходимого снаряжения и тех.оборудования, наличие громкой связи, расстановка контрольных пунктов (КП) и контролеров на них и т.п.).

4. Контроль за своевременным получением чипов командами.

5. Контроль за своевременным началом видов с/о.
6. Контроль параллельно с гл.секретарем своевременного размещения на стенде информации утвержденной документации по видам с/о, в том числе предварительных и итоговых протоколов.

7. Контроль «правильности» реализации видов с/о:

- параллельно с зам.гл.судьи по судейству контроль «правильности» работы судей. 

- контроль прохождения участниками дистанций.

При появлении информации о некорректном судействе или некорректных действиях со стороны участников – оперативное решение этих проблем.

8. Решение спорных вопросов, рассмотрение апелляций по итогам вида.

7. Участие в судейских семинарах с судьями центра туризма и судьями от команд.

8. Участие в совещаниях с представителями команд.

9. Участие в награждении по видам с/о на «промежуточном» награждении и линейки закрытия.

Работа после фестиваля:

1. Составление отчета по итогам фестиваля.

2. Контроль сдачи снаряжения.

ЗАМ.ГЛАВНОГО СУДЬИ ПО СПОРТИВНЫМ ВИДАМ
Подготовительная работа:

1. Контроль за своевременным написание секретарями условий по спортивным видам фестиваля.

2. Решение вопросов о районе проведения спортивных видов (что бы не получилась накладка – несколько видов в одном месте и в одно время), подготовка спортивного инвентаря и иного материального обеспечения (вплоть до мелков и свистков и других мелочей) для организации видов.

3. Составление списков судей на спортивные виды или и передача их зам.гл.судьи по кадрам (указаны в приказе о проведении фестиваля).

4. Контроль параллельно с гл.секретарем подготовки секретарской документации по спортивным видам.

5. Контроль подачи заявки от судей спортивных видов на снаряжение и инвентарь коменданту (или самостоятельное составление заявки и передача ее).

6. Контроль загрузки и транспортировки снаряжения и инвентаря в лагерь на фестиваль.

7. Контроль подготовки места проведения спортивных видов со стороны работников лагеря (уборка, наличие освещения, наличие необходимой мебели и т.п.).

8. Участие в судейских семинарах с судьями центра туризма.

9. Участие в совещании с представителями команд.

10. Участие в планерках ГСК.

11. Контроль проведения на совещании представителей команд жеребъевки на участие их в спортивных видах.

12. Контроль за организацией на учебном полигоне, проводимом на территории Цетра туризма, блоков по спортивным видам.

Работа на фестивале (по программе фестиваля):

2. Утверждение комплектов документации по спортивным видам (тех.информация, схемы дистанций, стартовые протоколы, предварительные протоколы по итогам вида).

3. Контроль за своевременной подготовкой мест проведения спортивных видов (места старта и финиша, этапы дистанции, места работы секретаря, мест размещения болельщиков, наличие необходимого снаряжения и тех.оборудования, наличие громкой связи и т.п.).

4. Контроль за своевременным началом видов 

5. Контроль за проведением спортивных видов во временных рамках, установленных программой (своевременный вызов участников на виды по громкой связи и через ответственных за корпуса, официальное оповещение представителей команд о необходимости присутствия команды или ее участников на видах, в случае неявки после официального оповещения – принятие решения о «техническом поражении»).

6. Контроль параллельно с гл.секретарем своевременного размещения на стенде информации утвержденной документации по спортивным видам, в том числе предварительных и итоговых протоколов.

9. Контроль «правильности» реализации спортивных видов:

- параллельно с зам.гл.судьи по судейству контроль «правильности» судейства на видах. 

- контроль прохождения участниками дистанций.

При появлении информации о некорректном судействе или некорректных действиях со стороны участников – оперативное решение этих проблем.

10. Решение спорных вопросов, рассмотрение апелляций по итогам вида.

11. Участие в судейских семинарах с судьями центра туризма и судьями от команд.

12. Участие в совещаниях с представителями команд.

13. Участие в награждении по спортивным видам на «промежуточном» награждении и линейки закрытия.

Работа после фестиваля:

1. Составление отчета по итогам фестиваля.

2. Контроль сдачи отчета в спорт.комитет.

3. Контроль сдачи снаряжения и инвентаря.
ЗАМ.ГЛАВНОГО СУДЬИ ПО ВИДАМ КОНКУРСНОЙ ПРОГРАММЫ
Подготовительная работа:

1. Контроль за своевременным написание бригадой судей и секретарями условий по видам конкурсной программы фестиваля (корректировка условий предыдущих фестивалей, разработка для новых видов).

2. Решение вопросов о месте проведения видов конкурсной программы (что бы не получилась накладка – несколько видов в одном месте и в одно время), подготовка необходимого инвентаря для организации видов.

3. Составление списков судей и передача их зам.гл.судьи по кадрам (указаны в приказе о проведении фестиваля).

4. Контроль параллельно с гл.секретарем подготовки секретарской документации по видам конкурсной программы.

5. Контроль подачи заявки от судей видов конкурсной программы на оборудование и инвентарь коменданту (или самостоятельное составление заявки и передача ее).

6. Контроль загрузки и транспортировки оборудования и инвентаря в лагерь на фестиваль.

7. Контроль подготовки места проведения видов конкурсной программы со стороны работников лагеря (уборка, наличие освещения, наличие необходимой мебели, наличие дров для вечернего костра и т.п.).

8. Участие в судейских семинарах с судьями центра туризма, обучение новых судей.

9. Участие в совещании с представителями команд (пояснить какие внесены изменения по сравнению с прошлым фестивалем, какие виды идут в зачет, «важные» моменты, на что обратить внимание).

10. Участие в планерках ГСК.

Работа на фестивале (по программе фестиваля):

1. Контроль сдачи домашнего задания командами на мандатной комиссии.

2. Контроль своевременного судейства видов конкурсной программы, в особенности домашнего задания («Фотогазета», «Видеоролик», «Плакат соц.рекламы»).

3. Утверждение протоколов по видам конкурсной программы (предварительные протоколы по итогам вида).

4. Контроль за своевременной подготовкой мест проведения видов конкурсной программы:

-места размещения бригады судей, места выступления команд, места размещения «ожидающих» команд, наличие необходимого оборудования и т.п.
- наличие звукоусиливающей аппаратуры, работающих микрофонов (+ заряженных запасных аккумуляторов к ним) и микрофонных стоек, видеоаппаратуры (подключаемой к звукоусилителю) для показа видеороликов на вечернем костре.
5. Контроль за своевременным началом видов.

6. Контроль параллельно с гл.секретарем своевременного размещения на стенде информации утвержденной документации по видам конкурсной программы.

7. Контроль за размещением фотогазет и плакатов соц.рекламы на стендах.

8. Контроль «правильности» судейства на видах. Анализ сводных протоколов!
При выявлении случаев некорректного судейства – оперативное решение этой проблемы.
9. Решение спорных вопросов, рассмотрение апелляций по итогам вида.

10. Участие в совещаниях с представителями команд.

11. Участие в награждении по видам конкурсной программы на «промежуточном» награждении и линейки закрытия.

Работа на фестивале (при отъезде из лагеря):

1. Собрать все фотогазеты и плакаты соц.рекламы и передать их для транспортировки в Центр туризма.

Работа после фестиваля:

1. Составление отчета по итогам фестиваля.

2. Размещение лучших фотогазет и плакатов соц.рекламы на стендах Центра туризма.

3. Контроль размещения на сайте лучших статей от команд, фотографий соц.плакатов.

4. Анализ предложений по итогам судейства конкурсной программы.

ЗАМ.ГЛАВНОГО СУДЬИ ПО ТУР.БЫТУ 
Подготовительная работа:

1.  Своевременное написание условий по тур.быту фестиваля.
2.  Контроль параллельно с гл.секретарем подготовки секретарской документации по тур.быту.
3. Составление совместно с начальником лагеря перечня работ на трудовой десант.

4. В соответствии с перечнем работ трудового десанта составление перечня инвентаря, необходимого для его реализации, и контроль его доставки в лагерь.

5. Участие в судейских семинарах с судьями центра туризма.

6. Участие в совещании с представителями команд.

7. Участие в планерках ГСК.

Работа на фестивале (по программе фестиваля):

1. Организация и контроль проведения трудового десанта.
2. Контроль своевременного размещения на стенде информации протоколов по тур.быту.
3. Решение спорных вопросов по выставлению штрафов по тур.быту.

4. Совместно с зам.гл.судьи по кадрам составление графика «ночного» дежурства по лагерю.

5. Участие в совещаниях с представителями команд.

6. Контроль судейства тур.быта на видах «Представление команд», «Песни у костра» и др.

Работа после фестиваля:

1.  Контроль разгрузки хоз.инвентаря.
КОММЕНДАНТ
Подготовительная работа:

1. Сбор с заместителей главного судьи, гл.секретаря, начальников дистанций и др.должностных лиц списков снаряжения, техники, хоз.инвентаря, банеров (далее «оборудование»). Получение оборудования и проверка на работоспособность.

2. Контроль доставки оборудования инвентаря в лагерь.

3. Контроль подготовки территории и помещений лагеря к проведению фестиваля (освещение, отопление, уборка и т.д.).

4. Совместно с зам.гл.судьи по информации контроль организации громкой связи по лагерю.

5. Контроль организации транспортного обеспечения фестиваля (доставка оборудования, судей, участников).

6. Участие в планерках ГСК.

7. Участие в совещании с представителями команд.

Работа на фестивале (по программе фестиваля):

1. Контроль разгрузки оборудования.

2. Выдача оборудования по заявкам под роспись.

3. Контроль заезда команд и правильности прохождения процедуры регистрации (ознакомление с ТБ → проверка снаряжения → заселение → прохождение трудового десанта).

4. Решение совместно с начальником лагеря бытовых вопросов участников и судей и вопросов, связанных с местами проведения видов фестиваля (освещение, отопление, уборка и т.д.).

5. Подготовка территории линеек открытия и закрытия фестиваля.
6. Контроль размещения информационных баннеров и стендов Центра туризма, а так же спонсоров.

7. Контроль организации вечернего костра (заготовка дров, подготовка кострища и мест для участников, своевременный розжиг костра, размещение экрана для слайдов).

8. Участие в совещании с представителями команд.

Работа на фестивале (при отъезде из лагеря):

1. Сбор оборудования и контроль доставки его в Центр туризма.
2. Контроль сдачи комнат и выезда команд.

3. Контроль наличия порядка в жилых и рабочих помещениях лагеря, а так же на территории в процессе отъезда команд и судей.
Работа после фестиваля:

1. Сдача оборудования.
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